
 รุ่น ZDTF2

คู่มือการใช้งาน



คู่มือนี้จัดทำโดยบริษัท ซายเนค เทคโนโลยี่ จำกัด
สงวนนสิทธิ์ในเฉพาะลูกค้าของบริษัทเท่านั้น

สารบัญ

•  โครงสร้างอุปกรณ์
•  การลงบันทึกเวลา
•  การเข้าสู่ระบบ
•  การจัดการผู้ใช้
   -  การเพิ่มผู้ใช้
   -  การแก้ไขและลบผู้ใช้
   -  การลบผู้ใช้ทั้งหมดและการค้นหาผู้ใช้
•  การเพิ่มแผนกใหม่
   -  การแก้ไขและลบแผนก
   -  การลบแผนกทั้งหมดและการค้นหาแผนก
•  การตั้งค่ากะการทำงาน
   -  การแก้ไขและกะการทำงาน
   -  การลบกะการทำงานทั้งหมดและการค้นหากะการทำงาน
•  การเรียกดูบันทึกเหตุการณ์และการดึงบันทึกเหตุการณ์
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1. การเข้าสู่ระบบ
  1.1 เปิดเคร่ือง จากน้ันกดปุ่ม     เพ่ือทำการเข้าสู่เมนูหน้าจะแสดง
  ดังรูป (หากมี Admin ต้องทำการยืนยันก่อน)

2. การตั้งค่าแผนก (สามารถตั้งได้สูงสุด 16 แผนก)
   2.1 ในหน้าเมนูหลักเลือก User จากนั้นเลือก Edit Dept. หน้าจอ
  จะแสดงดังรูป

   2.2 เลือกลำดับที่ของแผนกที่ต้องการแก้ไขชื่อแผนก
3. การเพิ่มผู้ใช้
   3.1 ในหน้าเมนูหลักเลือก User จากน้ันเลือก Add New User หน้า
   จอจะแสดงดังรูป
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  3.2 การใส่ข้อมูลผู้ใช้
      - ID ลำดับที่ของผู้ใช้ สามารถตั้งได้สูงสุด 8 หลัก
      - Name ชื่อของผู้ใช้ สามารถตั้งได้สูงสุด 16 ตัวอักษร
      - FP1, FP2, FP3 ลายนิ้วมือ โดยผู้ใช้หนึ่งคน สามารเพิ่มได้สูง
      สุด 3 ลายนิ้วมือ
      - PWD รหัสผ่านของผู้ใช้ สามารถตั้งได้ 1-8 หลัก
      - Dept แผนกของผู้ใช้
      - Schedule Mode กะการทำงานของผู้ใช้
      - User Level ระดับของผู้ใช้ User หรือ Admin
  3.3 เมื่อใส่ข้อมูลเสร็จแล้วให้กดปุ่ม Esc
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4. การตั้งกะการทำงาน ( สามารถตั้งได้สูงสุด 24 กะ )
   4.1 ในหน้าเมนูหลักเลือก Shift จากนั้นเลือก Shift Setup จาก
   นั้นเลือก Shift หน้าจอจะแสดงดังรูป

   4.2 ตั้งค่าเวลาทำงานได้สองช่วง และตั้งค่า OT
5. ตั้งค่าตารางเวลา
   5.1 ตั้งค่าตารางเวลาสำหรับผู้ใช้
      5.1.1 ในหน้าเมนูหลักเลือก Shift จากนั้นเลือก Schedule 
      Setup จากนั้นเลือก User Schedule หน้าจอจะแสดงดังรูป
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   5.2 ตั้งค่าตารางเวลาสำหรับแผนก
       5.2.1 ในหน้าเมนูหลักเลือก Shift จากนั้นเลือก Schedule 
       Setup จากนั้นเลือก Department Schedule 
       5.2.2 เลือกแผนกท่ีต้องการต้ังค่า จากน้ันหน้าจอจะแสดงดังรูป

      5.2.3 สามารถเลือกกะการทำงานตั้งแต่ กะการทำงานที่ 1 ถึง
      กะการทำงานที่ 24 ในแต่ละวัน
      *หมายเหตุ เว้นว่าง หรือ 0 หมายถึงวันหยุด
6. การเรียกดูบันทึกเหตุการณ์และการดึงบันทึกเหตุการณ์
   6.1 ในหน้าเมนูหลัก เลือก Data หน้าจอจะแสดงดังรูป

   6.2 เลือกหัวข้อตามต้อง โดยที่

       - Query User ATT. Log คือการเรียกดูบันทึกเหตุการณ์
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- Export Monthly ATT. Log คอืการดึงบ ันทกึ 
การเข้าออกทั�งหมดในระยะเวลา 1 เดือน
- Export Monthly ATT. Report คอืการดึงบนัทกึ 
กะการทํางานทั �งหมด ในระยะเวลา 1 เดือน 


